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Presentacion

Sivivimos en un pais donde casi no se lee, [s[e]gle[sRFENdelaE
prension lectora parece estar lejos de lo optimo, escribir
bien seria una tarea casi imposible; pero este texto de-
muestra lo contrario, podemos lograr una eficiencia en
la escritura en pocas lecciones y este paso nos colocaria
en el mejor nivel de comprension lectora.

Escribiry leer son dos caras de la misma moneda por eso
debemos explicar a los estudiantes, mujeres y hombres,
de qué manera nos adentramos en el conocimiento, por
gue quienes leen saben mas, que la literatura como una
delasbellasartes contribuye anuestrainteligenciay nues-
tra belleza; con ejemplos comunes de la vida cotidiana o
de nuestra cultura, como el pasaje de Blanca nieves que
recibe la manzana de la bruja convertida en venerable
anciana, la literatura no nos dice qué debemos hacer o
cOmo debemos comportarnos, sdlo nos muestra lo que



puede pasar si uno acepta algun regalo de un extrano,
aungue se vea muy amable.

La aficién a la lectura, ahora lo sabemos, se da por con-
tagio y con temas que son de interés para quienes son
nuevos o nuevas lectoras, parece evidente que la escritu-
ra debe recorrer un sendero semejante.

En este texto empezaremos por reconocer las dificulta-
des propias de la lengua, pero, ademas debemos cono-
cer las enormes ventajas que nos da acercarnos a ella
desde la oralidad, como lo hacen los ninos y las nifas
pequenas. Estas paginas pretenden ser una guia sencilla
para escribir un texto desde un recado hasta un libro,
gue sea claro y con las reglas de escritura.

Daremos un repaso a los recursos de la escritura, revi-
saremos el uso de la tilde y la puntuacion, escribiremos
parrafos con unidad y coherencia, para concluir con un
documento con planteamiento, desarrollo, transicion,
desarrollo y conclusion.

Este documento tiene materiales audiovisuales de apo-
yo que estan en la red y se accede a ellos a través de un
link, la primera parte se apoya en una lista de palabras
gue deberan separar en silabas para determinar si llevan
tilde o no, de acuerdo con las reglas establecidas.
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Para la tilde enfatica y la puntuacion deberan hacer cin-
co ejemplos de manera individual, este trabajo individual
debera ser revisado en equipo, cada equipo debera pre-
parar una presentacion de su trabajo para compartirla
con el grupo.

En la parte de los parrafos cada uno escribira dos ejem-
plos que seran revisados en equipo y se preparara la pre-
sentacion de un ejemplo ante el grupo.

La primera actividad es hacer equipos de trabajo de 4 inte-
grantes, deacuerdo conlalista de asistencia, estos equipos
deberan reunirse para revisar las actividades; el procedi-
miento es que cada integrante debe hacer las actividades
de manera individual, después se deben reunir en equipo
para revisar el ejercicio y de ser necesario corregir.

Es importante sefialar que el aprendizaje se concreta
cuando podemos explicarle a nuestras compaferas y
compafneros cOmo es la actividad.

En el salon de clase los equipos presentaran ejemplos de
su actividad y el grupo debera corroborar si hay seme-
janzas y diferencias, deberan revisar este documento o
los videos para aclarar sus dudas; ademas de consultar
con su profesor o profesora.
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La escrituray
sus dificultades

Escribir en espanol tiene sus dificultades, JeEIg«=N V)Y

complicado, pero todo es producto de su historia; de-
bemos considerar que el espanol tiene casi mil afios y
qgue la escritura que usamos tiene casi dos mil quinien-
tos afos, esa es una buena razon para encontrar las di-
ficultades de manera abundante, pero nada que no se
pueda arreglar.

Tenemos problemas, por ejemplo, con el uso de las letras
dado que tenemos un sonido con varias letras o letras con
varios sonidos y a veces no sabemos cual usar, asi tene-
mos un sonido [b] que podemos escribir con b, con v o
con w; tenemos un sonido [s] que podemos escribir con
S, CON C, con z, con x; tenemos el sonido [j] que podemos
escribir con j, con g o con x; ademas tenemos la h que no
suena; para todo esto tenemos materiales de estudio, las
computadoras ayudan mucho al respecto.



A veces nos preguntamos por qué no
podemos escribir bien o por qué no
entendemos las lecturas. Haz clic aqui
para ver el video donde se explican
algunas de las razones de esta situaciony
cd6mo podemos resolverlo.

Pero hay otros problemas que debemos abordar en este
libro y son problemas que no se pueden trabajar en ma-
nuales ordinarios, necesitamos reconocer los sonidos de
la lengua, es importante escuchar las silabas, para ello
preparamos materiales audiovisuales que estan a su dis-
posicion en los links en cada seccion.

Aprenderemos a escribir, pero no solo eso, también
aprenderemos a leer, si no sabemos qué hace la puntua-
cién, por ejemplo, una coma, no sabriamos qué quiere
decir el texto; es comun que la mayoria de nosotros nos
enfrentemos a dos problemas, uno en la escritura que a
veces no nos queda bien un texto y reescribimos varias
veces y otro cuando no entendemos lo que leemos y re-
leemos varias veces; asi pues, pretendemos alcanzar una
alta eficiencia en la habilidad lectoescritora.



Para comprender mejor la lengua, en
este caso el espafiol, es necesario dar un
repaso a los diferentes niveles de estudio,
desde los sonidos hasta las palabras que
cambian nuestra realidad. Haz clic aqui
para ver el video.



Tilde

SI\Y=Talle [o =1 aglelelBl[e] CUYO ODbjetivo es que adquieran

herramientas para la realizacion de textos academicos y
cientificos. Vamos a iniciar con uno de los temas que po-
drian resultar mas complicados cuando hablamos de re-
glas ortograficas y gramatica: el correcto uso de la tilde.

Uno de los grandes problemas a los que se enfrentan
los estudiantes y profesionistas a la hora de escribir el
espafol es particularmente el uso de la tilde, también
conocida como acento. Y resulta dificil porque practica-
mente todas las demas dudas que se puedan tener so-
bre la escritura se pueden encontrar en un diccionario o,
bien, en cualquier procesador de textos que incluya un
auto corrector. Sin embargo, el caso de la tilde es distinto
porque recurrentemente el significado de las palabrasy
su orden dentro de una oracion, determinan el uso, tipo
y posicion de la tilde.



Tenemos en idioma espafol tres diferentes tipos de tilde:

Es aquella donde requerimos saber
si la palabra es aguda, grave, esdrujula o sobre esdruju-
la. Para este fin, es importante identificar cuales son las
vocales debiles y cuales las vocales fuertes dentro de la
palabra.

En este caso, vamos a tener pares
de palabras que se pronuncian igual y se escriben igual
pero que recurren al uso de la tilde para diferenciarse
por tratarse de palabras con significados distintos. Cual-
quier frase u oracidon nos va a indicar, en términos gene-
rales, que tipo de uso le estamos dando a la palabra. Un
ejemplo muy sencillo esta en la palabra “tu”.

“Toma tu cuaderno”. En esta oracion, ese “tu” que es po-
sesivo pues indica que el cuaderno es tuyo, no lleva tilde.

“Tu no hiciste |la tarea”. En este caso, al referirse el “tu” a
la personay por tanto ser un pronombre, va a llevar tilde.

Se utiliza en preguntas, exclamaciones o
explicaciones. En este caso, también existen pares de pa-
labras que utilizan este tipo de tilde para diferenciarse. Un
ejemplo muy claro lo encontramos en la palabra “como”.
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El “cOmo” puede ser usado para formular una pregunta.

;Como te llamas? Es una oracién que requiere una res-
puesta porque se trata de una pregunta. Por tanto, el
“como” lleva tilde.

¢;Como estas? ;Como lo haces? Son otros ejemplos.

El segundo uso de “coOmo” lo encontramos en las excla-
maciones; pensemos que nosotros encontramos a algu-
no de nuestros amigos o familiares dormido al mediodig;
en ese caso usamos la expresion “jcomo trabajas!”. No es
una pregunta sino mas bien una exclamacion dado que
nos sorprende que no esté haciendo nada.

El tercer uso de la palabra “como” es en las explicaciones.
Y en este caso, el como no lleva tilde.

Lo hice como pude.

Me llamo Alberto como mi papa.

En espanol tenemos tres tipos de tilde,

la primera se deriva de los sonidos de

las palabras, de los acentos, debemos
reconocer si son agudas, graves o
esdrujulas; las otras dos son por su
significado. Haz clic aqui para ver el video.




Una vez que hemos explicado los tipos de tildes, desglo-
sémoslas una por una.

Tilde normativa

Para conocer cOmo y donde se utiliza la tilde de este
tipo, necesitamos saber si las palabras son agudas, gra-
ves, esdrujulas o sobre esdrujulas. Expliguemos mas
a detalles las diferencias entre cada una de estas mas
adelante. Por lo pronto, hay que entender que un méto-
do para saberlo a qué categoria pertenece una palabra
es dividirla en silabas.

Una silaba es un conjunto de sonidos o un solo sonido
gue se producen en una sola emision de voz. Existen
muchas palabras que son de una sola silaba, como sol,

sal o tuyo. Este tipo de palabras obviamente no se pue-
den dividir.

En el caso de palabras con mas de una silaba, una de es-
tas silabas va a sonar mas fuerte que las otras.

Y en cuanto a las palabras compuestas, incluso tendre-
mos dos silabas que suenen mas que sus companeras.

Un ejemplo facil es dividir la palabra “papa” e identificar
cual de las dos silabas tiene mas acento al pronunciarse.
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Papa. Esta palabra suena mas fuerte, con mas entona-
cion, en la ultima silaba “pa”.

Papa. Caso contrario, aqui suena mas fuerte el primer “pa”.

Sin embargo, dividir palabras va a ser complicado cuando
nos encontremos con una vocal fuerte y una debil juntas.

Las vocales fuertes son la O, la Ay la E. Quiere decir que
en todos los casos donde aparezcan estas vocales fuer-
tes van a ser su propia silaba.

Las vocales débiles son la U y la I. Cualquiera de éstas
pueden aparecer junto con una vocal fuerte y entonces
formar un diptongo. Incluso, las dos pueden aparecer
con una vocal fuerte y formar un triptongo.

Por ejemplo:

"y g

“Hoy"” es un diptongo porque la “y” esta pegada a la “0".

u7n
I

“Oi”, por otro lado, es diferente dado que la “i"” suena con

mas fuerza, lo que las separa y rompe el diptongo.

Es preciso escuchar las pronunciaciones para familiarizar-
nos con estos sonidos, reconocer sus diferencias y de este
modo poder encontrar si una vocal débil esta sola, si hace
su propia silaba o si esta unida. De todo esto dependen
muchas de las tildes que nosotros vamos a poner.
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Deben separar en silabas las palabras de la lista, luego
clasificarlas de acuerdo con la silaba que suena mas:

Esta lista de palabras es para los ejercicios
de separacion de silabas, identificacion de
silabas tonicas y clasificacion en agudas,
graves, esdrujulas y sobreesdrujulas. Haz
clic aqui para ver el video.

Una vez que han logrado separar correctamente las pala-
bras en silabas, el siguiente paso es identificar a qué tipo
de palabras pertenecen: agudas, graves, esdrujulas o sobre
esdrujulas. Aprendiendo esta clasificacion, podremos apli-
car las reglas que la componen. Aclarar que en el caso de
las palabras graves y agudas, estas reglas son excluyentes,
es decir, que en el contexto en el que se pone tilde a una
palabra aguda, no se le va a poner a una grave y viceversa.

son aquellas cuya ultima silaba suena mas fuer-
te que las demas. Llevan tilde si terminan envocal, No S.
Ejemplos:

Perd, mama, corazdn, camaron, japoneés o Jesus.

aquella cuya penultima silaba se pronuncia con
mas fuerza. Estas llevan tilde en el caso de que NO termi-
nen envocal, N o S. Ejemplos:

o

J



Agil, condor, facil, crater o azlcar.

No obstante, existen cuatro excepciones a estas reglas
gue se van a aplicar en todos los casos que lo requierany
gue van a estar en primer lugar de importancia. Es decir
gue si encontramos que si nos debatimos entre aplicar
una regla o una excepcion en una palabra donde ambos
casos podrian parecer validos, vamos a inclinarnos por
aplicar la excepcidén porque ésta es mas fuerte jerarqui-
camente. Estas son las excepciones:

Excepciones:

Cuando tenemos una vocal debil que hace su propia
silaba. Ejemplo:

Maiz. Esta se compone de dos silabas: ma-iz. En este caso
la “i” llevaria tilde porque, aunque sea una palabra aguda
gue no termina en vocal, N o S, la “i” se esta separando
de la “a@” pues esta formando su propia silaba.

Egoismo. E-go-is-mo. Este es un caso de palabra grave
gue se acentua ortograficamente incluso terminando en
vocal porque “i” vuelve a crear una excepcion.

Pais. Pa-is. Otra palabra en la que la “i” se separa de la “a".

Cada vez que ustedes se encuentren una vocal débil jun-
to a una vocal fuerte, tendrian que preguntarse si forman
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una silaba o si forman dos, y si la vocal débil hace su pro-
pia silaba, va a llevar tilde, en todos los casos.

Cuando tenemos adverbios que terminan en “mente”.

Para saber si palabras como mentalmente, locamente o
tristemente llevan tilde, se debe separar la palabra raiz
del sufijo “mente”. Por ejemplo:

Felizmente. Si dividimos en silabas la palabra “feliz”, hay
gue reconocer sies aguda, grave o esdrujula. En este caso
es aguda y, como ademas termina en Z, no se acentua.
En consecuencia, “felizmente” tampoco se tildara.

Agilmente. Agil es una palabra grave que, como no termi-
na envocal, N o §, si se tilda. Por tanto, “agilmente” tam-
bién se tilda.

Cuando tenemos dos palabras que ordinariamente no
van juntas.

Un ejemplo claro es la fisicoquimica. En ésta, la primera pala-
bra va a perder su tilde y s6lo se le va a poner a la segunda.

Son pocas palabras unidas porque muchas otras pala-
bras compuestas se comportan como una sola palabray
son muchas también en espanol.
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Cuando tenemos un verbo y este lleva tilde debido al
tiempo verbal en el cual se encuentra.

En espafiol es mas 0 menos comun que Nosotros pongamaos
un pronombre enclitico al final de un verbo como en sube-te,
despiérta-te o baja-te. Cuando un verbo esta en pasadoy tie-
ne un pronombre enclitico, éste va a conservar su tilde.

Por ejemplo. En “caydsé”, “despertdse” o “levantose”.

Aunque estas aplicaciones son muy raras actualmente.

En espanol poner la tilde es un problema,
en este video damos indicaciones para
hacerlo bien. Haz clic aqui para ver el
video.

La tilde diacritica

Es la que se usa para diferenciar dos palabras que se es-
criben igual pero que tienen significados distintos. Algu-
nos de estos pares los describimos a continuacion.

Mi: Lleva tilde cuando se refiere a la persona, es decir,
cuando hablo de mi o alguien se refiere a mi como su-
jeto. En cambio, cuando se refiere a un posesivo, como



refiriendose a mi hoja que es un objeto que me perte-
nece, no va a llevar tilde.

Tu: Funciona de forma semejante al par anterior. Va a lle-
var tilde cuando se refiere a la persona, o, en otras pala-
bras, si alguien se refiere al sujeto como en “tu no fuiste
a la fiesta”, va a llevar tilde. Caso contrario, en “tu fiesta
fue genial” no lleva acento porque hace referencia al po-
sesivo de la fiesta.

El: Lo mismo aplica. “El” refiriéndose al sujeto tacito se
acentua ortograficamente (é/ no hizo la tarea) y cuando
“el” se emplea como un articulo, no (el perro corria rapido).

Se: cuando hace referencia al verbo saber, lleva acento.
Ejemplo: “Sé lo que hiciste el verano pasado”. Cuando es
un pronombre reciproco, no lleva tilde. Este es el caso de
“Ella se peina”.

De: se tilda cuando se refiere al verbo dar, como en “Que-
remos que Juan le dée su libro a Luis”. Y no se tilda cuando
es una proposicion, como en “copa de cristal”.

Si: Lleva tilde cuando es un pronombre que se refiere a
una persona que se recupera después de desmayarse, es
decir, hablamos de que “volvio en s/”; 0 cuando esta fue-
ra de sus cabales, porque “esta fuera de s/”. También se
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escribe con tilde cuando es una doble afirmacion, como
cuando alguien responde “s/, iré a la fiesta” o “si, por su-
puesto”. No llevara tilde cuando es un condicional como
en “si vienes, te cuento”.

Mas: para referirnos a que algo aumenta, se tilda. Pero
cuando es una conjuncion de caracter adversativo equi-
valente a “pero”, no se tilda. “Quiero ser mas feliz" y “Ella
llegd tarde mas él no la esperd”.

Te: con acento cuando hablamos de |la bebida y sin acen-
to cuando es un pronombre. “Me encanta el té de man-
zanilla” y “Te quiero mucho”.

Aun: “Aun”, cuando lleva tilde equivale a “todavia”: “Aun
nos faltan ejemplos de la tilde diacritica”, significa que
todavia hay mas ejemplos por hacer. Pero vamos a qui-
tar la tilde cuando esta palabra significa “aun cuando” o
tambien cuando significa “hasta” o “incluso”. Un ejemplo
seria: “Aun cuando estaba prohibido nadar, lo hizo”.

Este, esta, esa, ese, aquello, aquella: Cuando son adjeti-
vos demostrativos no llevan tilde. Se entiende mejor si
despueés de, por ejemplo, “esa”, sigue el nombre del obje-
to al que hace referencia, no lleva tilde. Ejemplo de esto
es “esa puerta”. Se tilda cuando funciona como pronombre,
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es decir, sin especificar a qué nos referimos, si se acen-
tua, como en el caso de “;Qué hace éste aqui?”.

Explicacion de los usos de la tilde
diacritica, se incluyen apalabras que

la Real Academia Espariola ha dejado

en “desuso”, primero porque somos
republicanos, segundo porque las vamos
a encontrar en nuestras lecturas. Haz clic
aqui para ver el video.

Tilde enfatica

El caso de la tilde enfatica puede que sea el mas sencillo.
Se usa para enfatizar en oraciones interrogativas o ex-
clamativas. Se usa en preguntas y en oraciones que ex-
presan sorpresa. “;Por qué te fuiste?”, “;A qué le temes?”,
“/Como es posible?” y “Qué desastre”, son ejemplos de
esta tilde.

Para hacer preguntas o exclamaciones
usamos la tilde enfatica, en explicaciones
0 respuestas no se usa. Haz clic aqui para
ver los ejemplos.




Uso de signos
de puntuacion

En esta ocasion hablaremos de los signos [s[cReIVgiVEE

ciOn y por qué son tan importantes a la hora de redac-
tar un texto.

Es importante senalar que en la lengua todo comunica,
en la oralidad nos apoyamos en gestos, movimientos de
las manos y entonaciones; pero en la escritura necesita-
mos de |la puntuacion para dar claridad a las ideas.

Se ha dicho, infinidad de veces, que la puntuacion sirve
para dar pausas en un texto: nada mas lejos de la reali-
dad; la puntuaciéon da significado, si tenemos un signo en
el texto debe indicar algo, si no sabemos qué significa lo
mas probable es que no deba de ir.

En el proceso por dar claridad a la escritura partimos, por
ejemplo, del espacio vacio entre palabras, no hablamos
por palabras, sino en frases; la escritura en sus inicios
tampoco tenia separaciones.

-
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Los signos de puntuacién, pues, se han ido incorporando
lentamente a la escritura para que podamos entender
mejor el texto, hubo un tiempo, cuando no habia pun-
tuacion, que todo debia ser escrito con palabras.

La trascendencia de la puntuacion es fundamental, si no
se conoce la puntuacion no se puede escribir bien; pero
hay algo mas grotesco, si no se conoce la puntuaciéon
tampoco podemos leer bien, es decir, interpretamos el
texto, pero no entendemos con claridad el contenido.

Los signos de puntuacion muestran tanto las relaciones
sintacticas como logicas que existen entre los elementos
gue componen un escrito, organizando y jerarquizando
las ideas.

Existen varios tipos de signos de puntuacion, cada cual
con una funcién especifica. Veamos cuales son.

La puntuacion no se refiere a pausas en el
texto o la lectura, nos da significado, nos
ordena las ideas, nos da coherencia; es
fundamental para comprender la lectura.
Haz clic aqui para ver el video.




Tipos de signos de puntuacion
La coma

Para separar cosas de una lista, siempre que pertenez-
can a un Mismo campo semantico:

Fui a la papeleria y compré: lapices, colores, libretas y un
sacapuntas.

Separar frases unidas estrechamente por una idea
principal:

Los alumnos de esta escuela usan las computadoras, estan
informados, estudian ingles y francés, y hacen viajes de es-
tudio.

Separar el vocativo, para identificar a quién se le esta
hablando:

¢Por qué a mi?, mama. En este ejemplo, la pregunta va di-
rigida a la mama.

Le dije en el salon: maestro, no le entiendo al vocativo.

Separar aposicion, es decir, se utiliza cuando agrega-
mos otra forma de referirnos al sujeto,

Miguel Hidalgo, el padre de la patria, fue decapitado. Miguel
Hidalgo y “el padre de la patria” son dos términos que se
refieren a la misma persona.
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Javier Hernandez, Chicharito, anoto su gol 200. Javier Her-
nandez y Chicharito es el mismo.

Para separar una frase incidental. Un enunciado expli-
cativo que nos dé mas informacion sobre el contexto de
una situacién o sujeto.

Siempre he pensado, no sé lo que piensen los demas, que la
vida llega cada dia.

El perro de los vecinos, que me asusto anoche, es un pastor.

Separar conjunciones adversativas. Dos enunciados
que se contraponen o presentan contenidos excluyentes
y antagonicos.

Te estuve buscando, pero no te encontré.
Come, o moriras de hambre.

Separar la muletilla “pues”, que es diferente a la con-
juncion subordinante “pues”. Un ejemplo para dejarlo
mas claro seria:

Te he dicho, pues, que no me molestes.
He decidido no ir, pues no creo que sea divertido.

En el primer ejemplo se puede eliminar el pues, en el se-
gundo se puede sustituir por dos puntos.
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Cuando se altera la sintaxis. En el orden comun de las ora-
ciones, en espanol va primero el sujeto y luego el predica-
do. Si alteramos esta estructura sera necesario usar coma.

Desde aquella hora, no puede dormir.
Luego de una larga espera, por fin aparecio.

En oraciones elipticas, es decir, aquellas que se refieren
a una misma accion, pero realizada por diferentes sujetos,
se emplea para suprimir el verbo del segundo enunciado.

Las nifias trabajaran en el taller; los nifios, (trabajaran) en
el jardin. La coma de la segunda oracion sustituye al ver-
bo “trabajaran”.

El gato comia pescado; el perro, croquetas.

Para cambiar el sentido de las oraciones y tener una
frase explicativa:

Tome los libros que estaban en la mesa. (Significa que no
hay mas.)

Tome los libros que me regalo mi abuelita que estaban en la
mesa. (Ya no hay mas libros.)

Tome los libros, que me regalo mi abuelita, que estaban en
la mesa. (En la mesa hay mas libros, los que no me regal6
mi abuelita.)
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Los soldados que ignoraban la orden cayeron en la trampa.
Todos los soldados que cayeron en la trampa competian
la caracteristica de ser quienes ignoraban la orden.

Los soldados, que ignoraban la orden, cayeron en la tram-
pa. En cambio, al agregar la coma, el enunciado “que ig-
noraron la orden” pasa a ser la causa de por qué cayeron
en la trampa los soldados.

La coma es uno de |os signos de
puntuacién que mas usamos, pero no
siempre conocemos sus particularidades.
Presentamos en este video diez usos
especificos que pueden ser suficientes
para comprender lo que leemos. Haz clic
aqui para ver el video.

El punto y coma

Se usa para separar unidades textuales basicas que guar-
dan una relacidon entre si. En general podemos decir que
usamos la coma dentro de las oracionesy usamos el pun-
to y coma para relacionar oraciones, es decir, que cada
parte tiene un sujeto y un verbo; aunque hay casos en
gue sustituye al verbo y otros en que sustituye al sujeto.
Estos son sus usos especificos:

Separa enunciados largos que giran alrededor a una
misma idea.



La vida en la universidad es muy agitada, algunos de los es-
tudiantes, mujeres y hombres, fueron a hacer sus ejercicios
matutinos desde temprano, banados y dispuestos llegan al
comedor al filo de las 7:00 para no llegar tarde a sus clases
media hora despueés; las maestras y maestros van presuro-
sos desde sus casas, hay trafico, pero no el que se arremo-
lina a las ocho; las secretarias y demas personal administra-
tivo llegaran después del inicio de las clases; las vendedoras
ambulantes o los de la meche a veces llegan hasta las nueve.

Separar listas complejas, sustituye al verbo. En otras
palabras, separar listas de campos semanticos.

Caminé por el campo sin rumbo fijo hasta que me di cuen-
ta de que ahi encontré: yerbas, florecillas y cardos; (en-
contre) hoyos de tuzas y caminos de hormigas; (encontre)
aves que iban de regreso, presurosas, a sus nidos; (encon-
tre) la tranquilidad que estaba buscando. Asi se evita la
utilizacion redundante del verbo “encontré” en el parrafo.

Tengo frijol, arroz, lentejas; platanos, manzanas, manda-
rinas; jitomates, una cebolla y chile.

Separar oraciones elipticas.

El hijo mayor se quedo con su madre; el menor, con su
padre.
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Separar oraciones coordinadas que tengan conjuncio-
nes adversativas. Enunciados con contenidos enfrenta-
dos o excluyentes uno del otro.

Que un alumno no encuentre la forma de escribir con
propiedad, que tenga dudas sobre donde va una tilde o
un punto y coma, es preocupante; pero que le pase a un
profesor, alguien que al menos tiene una carrera univer-
sitaria, es en verdad increible.

Para indicar que el sujeto es el mismo de las oraciones
subordinadas. Para tener mas claridad hay que marcar
los verbos y preguntarse quién los hace:

Algunos grupos de la universidad no han tenido maestra
0 maestro durante el primer mes de clase, practicamente
no quieren recuperar el tiempo perdido; deben trabajar
mucho, no hay duda al respecto, si quieren aprender lo
necesario para el siguiente curso.

Orozco, como Siqueiros, ama el movimiento; como Rive-
ra, es monumental.

Separar los incisos en un texto cientifico.

Las actividades que los estudiantes de Chapingo no pue-
den dejar para despues son (en orden de importancia):
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a) Ser feliz;

b) Desayunar e ir a clases;

¢) Hacer la tarea, no importa si parece inutil;
d) Cobrar la becay

e) Lavarse los dientes.

Haz clic aqui para ver el video donde se
explican los usos mas importantes del
punto y coma.

El punto

Se utiliza para marcar el fin de un enunciado; despues
del punto siempre se escribe una mayuscula, la Unica ex-
cepcion es cuando le sigue una abreviatura.

Punto y seguido: Separa una oracion de otra dentro del
mismo parrafo. Estas dos oraciones deben compartir un
contenido unitario. Es decir, deben hablar sobre la misma
idea, aunque varien sobre qué aspecto de esa idea ha-
blan. Después de un punto y seguido se sigue escribien-
do sobre la misma linea.



Aquella primavera escribi muchas cartas, hacia muchos
afnos que no tomaba la pluma ni el papel; escribo feo,
pense, pero di rienda suelta a mis sentimientos. Eleide
esperaba una carta de mi pufo y letra, yo se lo habia
prometido, hasta ese momento solo le habia mandado
correos electronicos; a diferencia de Yeraldin, con quien
hice gala de un amor romantico, que como todos no tuvo
final feliz.

Punto y aparte: Sirve para separar dos parrafos dentro
de un mismo texto, marcando un salto de linea. Se utiliza
cuando se requiere desarrollar otro contenido pertene-
ciente al mismo escrito. El nuevo parrafo empezara con
mayusculas. El ejemplo que sigue se tomo del libro E/ Ta-
vayuko del 2010.

“Hoy recibi carta de mi padre. Me sorprendio. En otro
tiempo habria estado feliz, pero asi tan de pronto, se me
ha erizado la piel; un calambre me recorrio la espalda
de la cabeza hasta el culo, y ese pinche sudor frio, saca-
so todo mundo lo siente?, las manos tiemblan mas, aqui
tengo la carta, leo y releo el remitente; no es posible, no
puede ser el: hace dos dias lo enterramos.

"La carta esta en la mesa, mas alla unos vasos sucios que
he dejado ayer, el pan duro de la semana pasada, cuadernos
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y libros viejos a medio leer; yo estoy sentado en la silla de
madera, la que esta pintada de verde.”

Punto final: Se utiliza para marcar el final de un texto,
cuando se ha terminado de desarrollar las ideas y los
contenidos y, por lo tanto, no queda nada mas que escri-
bir. Todo escrito debe terminar con este punto.

Y colorin colorado, este cuento se ha acabado.

Otros usos: El punto también se usa en las abreviatu-
ras, aungue existen excepciones. Por ejemplo: Sra., a. C,,
Uds., depto., pag.

Los dos puntos

Los dos puntos son un signo linglistico que indica lo que
sigue en consecuencia o en conclusion. Los casos en los
gue se emplean son los siguientes:

Como preambulo de un enunciado o serie.
Esos son los amigos que invité: Juan, Maria, Pedro y Enrique.

Juanita tenia muchas cualidades: amable, sincera y le
gustaba el cine.

Vocativo o saludo en una carta o mensaje.

Querido Diego:
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Espero que llegues bien.
Amada mia:
;Dbénde estas?

Nombrar la declaracion de una persona, en revistas y
periddicos es muy comun. Me canso ganso: AMLO

Estamos a un minuto; No, menos, COMO a CiNCO: EPN

Para dar paso a una cita textual, puede ser una frase, una
oracion o un parrafo, se deben usar comillas y referencia.

Finalmente, podemos intentar otra forma de preguntar.
Tiene lugar un giro radical cuando me incluyo a mi o al
otro en la pregunta y paso a decir, 0 doy un paso mas
y ya no s6lo me pregunto: ;qué es esto?, sino que me
animo a decir: ;qué me pasa con esto? o jqué les pasa a
ellos o nosotros con esto? De acuerdo con una tradicion
gue reivindica el sujeto se afirma:

“La investigacion tiene que ver sobre todo con permitir
gue las cosas (lo que observamos, lo que vivimos en el
proceso, los otros y las otras y lo que nos dicen y nos dan
a entender) hagan efecto en nosotros (...) Consentir no
es aceptar pasivo, sino dejar que las cosas resuenen en
nosotros, captar Ccomo provocan eco en nuestro interior,
cOmo nos hacen su efecto” (Contreras y Pérez, 2010: 69)
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Referencia:

Contreras, J. y Pérez de Lara, N. (comps.). (2010). /nvesti-
gar la experiencia educativa. Ed. Morata.

Para indicar el cambio de voz narrativa.

El profesor trataba de encontrar un ejemplo para sus
alumnos: No se me ocurre nada.

Cuando se levantd no recodaba nada de la noche ante-
rior: Siempre me duele la cabeza.

Para plasmar relacién causa y efecto.
No habian estudiado: reprobaron el examen otra vez.

Comi demasiado en la fiesta: me enfermé del estdbmago
y terminé en el médico.

Cuando dos sucesos 0 mas transcurren al mismo tiempo.

Nos sentamos en los mismos asientos que ocupamos du-
rante el viaje, puso un audifono en mi oido y él se acomodo
el otro, Queen empezo a sonar: el autobus acelero en la
autopista, el regreso seria largo.

Sucesion, cuando una accion da lugar a otra, pero sin
gue exista dependencia entre ellas.

Terminamos las clases a buena hora: fui por un libro, el
ultimo que leeria durante el curso.
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Precision, para decir o expresar una cosa de un modo
exacto.

Muchos afos pasé de las aulas a los laboratorios, de los
campos a los viajes de estudio, sin saber cual era la pri-
mera obligacion de un estudiante en esta noble institu-
cion, tarde me di cuenta: la principal obligacion de todos
nosotros es ser felices.

Si bien es cierto que el uso del punto es
comun, presentamos también el uso de
los dos puntos, que es diverso. Para ver el
video haz clic aqui.

Puntos suspensivos

Sirven para marcar una interrupcion en el texto, también se
recurre a ellos si se desea dejar una idea inconclusa. Cuando
un enunciado termina con puntos suspensivos, No se debe
colocar punto final. La palabra que sigue a estos debe ir en
mayusculas. En cambio, si el enunciado no ha terminado, se
escribe letra minuscula. A continuacidon veremaos sus Usos.

Dejar algo en suspenso, pero que se entienda que a
continuacion viene una idea adversativa.

-
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Pintas bien, pero...
Significa que no pinta bien.

No escribir algo que es obvio, que todo mundo conoce.
Ala hora del pastel cantamos: “Estas son las mafanitas...”

Se usaba para no decir groserias, hasta los afnos 60.
Ahora se pueden escribir.

Eres un...
Hijo de...

I

Se recomienda que sustituya a la palabra “etcétera’
cuando no se habla de cosas.

En esa reunion habia poetas, pintores, bailarinas...
Para indicar duda.

La semana pasa fuimos al museo... ¢era un lugar con fo-
tos... 0 pinturas?

Cuando la cita textual no es completa, desde la mayuscu-
lay hasta el puntoy aparte, deberia ser el parrafo completo.

“En un lugar de la Mancha, de cuyo nombre no quiero
acordarme, no ha mucho tiempo que vivia un hidalgo de
los de lanza en astillero, adarga antigua, rocin flaco y gal-
go corredor...”
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También pueden ir al principio o0 en medio

“... de la Mancha, de cuyo nombre no quiero acordarme,
no ha mucho tiempo que vivia un hidalgo... adarga anti-
gua, rocin flaco y galgo corredor...”

Entre otros recursos tenemos los puntos
suspensivos. Haz clic aqui para ver una
descripcion de sus usos.

Guion corto

Es un sigo auxiliar que a menudo tiene una funcion mor-
fologica. Une palabras u otros elementos y se inserta
dentro de las palabras. Se utiliza en estos casos:

Para indicar oposicion o distancia.
Carretera México-Texcoco.
En la guerra franco-alemana.
Se omite el guion si existe cooperacion.
Cuando no cabe la palabra completa en el renglon

...trabajaron todas mas mafnanas, querian terminar pronto.



Guion largo

Este en cambio tiene funciones sintacticas, como especi-
ficar donde hay dialogos o incisos. A diferencia del guion
corto, este se escribe fuera de las palabras.

Para los dialogos en un parlamento.
—iQué bonito dia!
—Lo dices porque dormiste bien.
—No, lo digo porque dormi sin sofar.

Para incorporar una frase incidental. Se usan de este
modo las comas, los guiones largos y los paréntesis, la
distancia de la frase debe incrementarse.

“Cuando empecé a dar clases en esta escuela era invier-
no (crudo como en 2014); el maestro Rolando, siempre
reconocido por sus alumnos, me orientdé en muchas for-
mas: les cuenta a sus alumnos —desde la silla en que se
acomoda cada dia— el maestro Fortunato."

Comillas

Son signos de puntuacion que se escriben al principio y
al final de una palabra o enunciado. Su uso depende de
las siguientes situaciones:
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Usamos comillas para marcar las citas textuales. Aqui
otro texto de E/ Tavayuko, 2010, pagina 55.

“Me acerco a la carta, la acaricio, despues de todo es la
voz de mi padre donde quiera que esté, veo el matase-
llos: un dia antes de su muerte. Me dejo caer otra vez:
iputa madre!, digo y me suelto, dejo caer las lagrimas,
pero este dolor que tengo atascado, apretado, compri-
mido: no se ira.”

Se usa también para los apodos o sobre nombres.
El “chiquilin” es un malandro.

Para los neologismos o regionalismos.
En la fiesta dieron “jochos”.

Para un sentido ironico.
El “listo” del salén volvid a sacar 6.

Recordemos que los titulos de libros y periddicos ya no
llevan comillas, se usan letras cursivas.

Otros recursos para escribir mejor son
los guiones y las comillas, también es
necesario comprenderlos para entender
la escritura. Haz clic aqui para ver el
video.




El parrafo

Por su formay funcion

En este apartado veremos herramientas para que puedan
estructurar correctamente textos académicosy cientificos.

En apartados anteriores hemos aprendido las reglas gra-
maticales y de sintaxis basicas para componer oraciones
coherentes. Si pensamos en los enunciados como las uni-
dades basicas que constituyen un texto, entonces debe-
mos dar el siguiente paso hacia la construccion de un es-
crito: la asociacién de varias de estas unidades de forma
estructurada y armonica en un bloque que nos permita
desarrollar ampliamente una idea. Hablemos entonces
del parrafo.

¢Qué es el parrafo?

El parrafo es una unidad logica de discurso en texto para
expresar, argumentar y demostrar conceptos, juicios,



raciocinios e ideas. Esta integrado por un conjunto de
oraciones que se encuentran relacionadas entre si por el
tema que trata y por su organizacion légica y significado.
Los parrafos inician con una mayuscula y culminan con
un punto y aparte. Podemos decir que un parrafo es un
conjunto de oraciones que tienen unidad y coherencia: la
unidad es que hablan de lo mismo, la coherencia es que
las oraciones estan bien relacionadas con la puntuacion,
preposiciones y conjunciones.

Orden de los parrafos

El orden de los parrafos dentro de un texto también es
importante. El primer y segundo parrafos introducen al
tema y se encargan de exponer en lineas generales el
asunto central o tema del que tratara el trabajo. Des-
pués vienen los parrafos de desarrollo donde expone-
mos las ideas. Luego vienen los parrafos de transicion,
éstos establecen las relaciones entre las diferentes par-
tes del tema medular, esto es, unen los distintos subte-
mas. Ahora bien, cuando se ha terminado de exponer un
tema o se ha seguido una argumentacion, se llega a un
grupo de ideas que se desprenden de todo lo demostra-
do, y tenemos entonces el parrafo de conclusion.
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Estructura

Lo primero que debemos tomar en cuenta a la hora de
formar un parrafo es que exista unidad entre sus partes,
para tal objetivo es necesario entender que los parrafos
se componen de una idea central y luego una serie de
ideas secundarias que la apoyen.

La idea central o principal suele ser la queinicia el parrafo
pues entorno a ésta es que giraran las ideas secundarias.
Para saber cual es laidea principal de un parrafo siempre
es util preguntarse: ;de qué trata? Debemos responder
a esta cuestion de la forma mas concisa posible, en una
oracion. El “;qué?” constituye una esencia del contenido,
es el nucleo intencional de la comunicacion.

Luego vienen las ideas secundarias, mismas que pueden
cumplir diferentes funciones, pero deben apoyar siem-
pre a la idea principal al ejemplificarla, proporcionar in-
formacion sobre ésta, explicarla, justificarla, etc. En este
caso se hara uso de las preguntas “scomo?’y “;por qué?”.
Esta vez las respuestas seran muchas y variadas, algunas
con mayor relevancia que otras, pero mientras manten-
gan su relacion directa con la idea central y entre si, po-
dran formar parte de un mismo parrafo.
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La unidad de lectura y de escritura en
prosa es el parrafo. Haz clic aqui para ver
algunas recomendaciones.

Tipos de parrafos

La idea central de un parrafo determina la funcion que
éste tiene dentro del texto.

Descriptivo: tratamos de decir las caracteristicas de las
cosas, cOmo son, para qué sirven; también se emplea el
recurso de lo que no son.

Cronologico o narrativo: describen |os sucesos que ocu-
rrieron en un determinado periodo de tiempo. Pueden
estar ordenados progresivamente para describir una li-
nea de tiempo clara.

Expositivo: en estos parrafos se pretende exponer ideas
0 acontecimientos para saber cdbmo se desarrollan, sin
ahondar en las causas o las consecuencias.

Explicativo: sirven para ampliar o especificar el porquée
de un tema o suceso.



Argumentativo: en este se intenta argumentar, explicar
o dar sustento a alguna idea con la que se busca conven-
cer al receptor sobre algo que se niega o afirma.

El parrafo por su forma

Explicamos en este video los parrafos por
su forma, son un recurso para ordenar
nuestra escritura. Haz clic aqui para ver el
video.

- 1] - AN\
Actividad: 7

. . ; . _—
Primera: ejemplos de parrafo de su comunidad. EV
Segunda: ejemplos de parrafo de su escuela.
Haz clic aqui para colocar los textos.

T |

Conceptual: su funcién primordial es la de ofrecer con-
ceptos o definiciones de topicos que seran recurrentes
en toda la obra. Ayuda a que al lector a interiorizar los
términos que seran importantes para entender la idea
central de todo el texto. Mayormente encontramos este
tipo de parrafos en escritos académicos y cientificos.

De enumeracion: este tipo de parrafos se componen
de una lista de caracteristicas separadas por comas que

{r


https://www.youtube.com/watch?v=jrUzHJH0Q_c&t=8s

describen una idea central, brinda un concepto mas cla-
ro del cdbmo es un objeto, persona o suceso.

Comparativo: se habla de las similitudes y diferencias
entre dos o mas conceptos. Establecen margenes de re-
ferencia entre ideas.

Causa-efecto: como su nombre indica, se presentan un
hecho y aquello que lo ha causado o bien las consecuen-
cias que de este pueden devenir.

Deductivo: en este |la idea principal se coloca al principio
gue, para construirla se parte de una generalizacion para
luego presentar casos especificos.

Inductivo: en oposicién al anterior, en estos parrafos la
idea principal se coloca al final, se parte de casos espe-
cificos para llegar a una generalizaciéon que concluye lo
gue se afirmo.

De conclusion: estos parrafos expresan el cierre de un
apartado o un determinado tema.

De cierre: en estos parrafos se redondea la idea gene-
ral del texto y un resumen, pueden incluir motivaciones
para que el receptor se una a las ideas planteadas, con-
clusiones del texto o sugerencias.



Cada texto requiere diferentes parrafos

de acuerdo a lo que hacen, por ejemplo

si desarrollan ideas o las concluyen, aqui
los mas usados. Haz clic aqui para ver el

video.

Actividad:

Redacta tres textos con alguno de estos temas:
equidad de género, violencia de género, el acoso,
el machismo, feminismo o derechos humanos.
Haz clic aqui para colocar los textos.




El discurso

Narativo, descriptivo y argumentativo

A lo largo del apartado anterior hemos visto la creacion
correcta de enunciados y su estructura en bloques, me-
jor llamados parrafos. Siguiendo con esta linea de pensa-
miento, de lo particular a lo general, en esta oportunidad
abordaremos la estructura general que compone todo
un texto.

Alahora de escribir, esimportante que siempre tengas pre-
sente la finalidad que tendra tu texto, es decir, lo que bus-
cas transmitir al lector. De lo anterior dependera la distri-
bucion estructural de tu discurso. En este sentido, existen
tres tipos principales de discursos. Veamos cuales son.

Narrativo

El discurso narrativo es aquel que relata una serie de acon-
tecimientos, ya sean reales o imaginarios, que trascurren



en una sucesion de tiempo; por lo general se usa una cro-
nologia lineal para ordenar los hechos. Para este tipo de
textos se suele usar la estructura basica de planteamien-
to, desarrollo y desenlace, aunque pueden existir variacio-
nes, sobre todo cuando hablamos de textos literarios. El
planteamiento es la parte del texto que presenta al lector
los conflictos que se desarrollaran a lo largo de la trama,
asicomo el mundoy los personajes. El desarrollo, como su
nombre lo indica, alude al desenvolvimiento de los acon-
tecimientos y a la evolucion de los personajes respecto a
estos; aqui los engranajes del relato se ponen en marcha.
Por ultimo, esta el desenlace que es donde los conflictos
llegan a un término y suscitan las conclusiones.

Descriptivo

Es aquel que busca definir un objeto, lugar, persona o
sentimiento exponiendo una lista de caracteristicas que
le correspondan para transmitir una imagen lo mas pa-
recida posible de la cosa que se esta describiendo o de la
vision que el autor tiene del mismo.

El discurso descriptivo puede ser tanto objetivo como
subjetivo. En el primer caso, se habla de adjetivos que
pueden ser comprobables como color, tamafno, peso,
temperatura, etc. Mientras que, en el segundo, se ha-
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bla de las caracteristicas intangibles que el objeto, suce-
SO O persona causan segun las percepciones del autor,
por ejemplo, cuando se describe algo como bonito, feo,
emocionante o decepcionante. Para este tipo de textos
se utilizan los adjetivos, las metaforas y los enunciados
comparativos.

Argumentativo

El objetivo de este tipo de textos es afirmar o refutar una
idea 0 concepto para persuadir al lector, ofreciendo para
tal fin una serie de explicaciones, justificaciones, argu-
mentos y ejemplos que refuercen el punto de vista del
autor.

Empiezan con un planteamiento que expone la idea prin-
cipal a defender o refutar, prosiguen con un desarrollo,
basado en ideas secundarias que apoyan a la principal,
culmina con una conclusién que compacte los argumen-
tos mas potentes y resuma lo expuesto.
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